
Kaufmännischer Mitarbeiter (m/w/d) im Auftragsmanagement
(18285)

 Standort: Lübeck  Anstellungsart(en): Vollzeit  Gehaltsspektrum: 2800 - 3200 Euro pro Monat 
Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Sie sind organisiert, sprachlich fit und möchten in einem internationalen Logistikumfeld mitwirken?
Dann haben wir den passenden Einsatz für Sie!
Für ein etabliertes Unternehmen in der Logistikbranche suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen kaufmännischen
Mitarbeiter (m/w/d) im Rahmen der Arbeitnehmerüberlassung – mit geplanter Übernahme in Vollzeit.

Über uns: Knoop Personal-Service ist ein inhabergeführtes Zeitarbeitsunternehmen aus Lübeck. Wir bieten Ihnen Jobs in
den Regionen Lübeck, Mölln, Bad Segeberg und Neustadt i.H., in Vollzeit und in Teilzeit. Bewerben Sie sich noch heute. Das
Knoop-Team freut sich auf Sie.

Ihre Aufgaben

Erfassung und Bearbeitung eingehender Kundenaufträge
Organisation des Frachteneinkaufs im Bereich Lkw, Bahn und Seefracht
Vergabe von Transportaufträgen an Subunternehmer sowie deren Koordination
Steuerung und Überwachung des gesamten Transportverlaufs
Buchung von Export-Seefrachten bei Reedereien
Eingabe von BL-Instruktionen und Versand entsprechender Drafts
Vorbereitung von Abrechnungen und Prüfung von Eingangsrechnungen
Unterstützung bei administrativen Aufgaben und Büroorganisation
Erstellung von Z-Nummern zur zolltechnischen Abwicklung

Ihr Profil

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, idealerweise mit Schwerpunkt Spedition / Logistik
Berufserfahrung im Bereich internationale Logistik und Seefrachtbuchung
Verhandlungssichere Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift
Ausgeprägte organisatorische Fähigkeiten und eine strukturierte Arbeitsweise
Routinierter Umgang mit gängigen EDV-Systemen

Wir bieten

einen unbefristeten Arbeitsvertrag
Möglichkeiten zur Übernahme durch den Kundenbetrieb
Urlaubsgeld
Weihnachtsgeld
wohnortnahe Projekte
eine schnelle und unkomplizierte Einstellung
faire Entlohnung nach hauseigenem Tarifvertrag
ein offenes Ohr für alle Ihre Anliegen
die Zusammenarbeit in einem netten, wertschätzenden Team
persönliche Betreuung durch einen festen Personalberater
langfristige Arbeitsverhältnisse und Projekte
die Möglichkeit von Fahrtkostenbeteiligungen
Abschlagszahlungen
einen Arbeitsplatz in einem fest etablierten Lübecker Personaldienstleistungsunternehmen



 

Interesse geweckt? Ihre persönliche Ansprechpartnerin May Pries steht Ihnen gern unter 0451 / 48 66 3-0 telefonisch zur
Verfügung. 

Kommen Sie zu Knoop Personal-Service und profitieren Sie von unserer langjährigen Erfahrung und unserem breit
aufgestellten Kundenstamm. Bewerben Sie sich gern per E-Mail bewerbung@knoop.com  oder über Whatsapp: 0151 / 14
866 127.

Wir bieten Ihnen die Möglichkeit eines persönlichen ersten Kennenlernens, eines Telefoninterviews oder eines Videocalls:
Sie entscheiden, in welcher Form Sie uns kennenlernen möchten.

Wir freuen uns auf Sie!

Tarifvertrag: hauseigener Tarifvertrag
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