Rechnungssachbearbeiter (m/w/d)

(14799)

© standort: Libeck Anstellungsart(en): Teilzeit - Nachmittag, Teilzeit - Vormittag, Vollzeit Arbeitszeit: 30 - 39

Stunden pro Woche Beschaftigungsbeginn: ab sofort

Wir bieten Ihnen die Mdglichkeit, in einem renommierten Unternehmen in Libeck als Rechnungssachbearbeiter (m/w/d)
fur die Rechnungspriifung, den Jahresabschluss sowie die Uberwachung des Zahlungsverkehrs in Voll- oder Teilzeit, den
nachsten Karriereschritt zu gehen.

Werden Sie Teil, unseres freundlichen und kompetenten Teams. Wir bieten Ihnen ein spannendes Netzwerk mit
Unternehmen der Region und vielen Perspektiven fir eine Karriere, die zu lhnen und Ilhrem Leben passt.

Uber uns: Knoop Personal-Service ist ein inhabergefiihrtes Zeitarbeitsunternehmen aus Liibeck. Wir bieten Ihnen Jobs in
den Regionen Liibeck, M6lIn, Bad Segeberg und Neustadt i.H., in Vollzeit und in Teilzeit. Bewerben Sie sich noch heute. Das
Knoop-Team freut sich auf Sie.

Ilhre Aufgaben

Sie Ubernehmen die formale, rechnerische und inhaltliche Rechnungspriifung gemaft UStG und prifen die
Kontierung auf Richtigkeit

Sie ermitteln Vorsteuerbuchungen fiir Betriebe gewerblicher Art und erstellen Buchungen mit Hilfe der
Geb3dudemanagementsoftware LUGM

Sie fertigen kreditorischen und debitorischen Zahlungsanordnungen und bearbeiten Mahngebiihren sowie
Skontonachzahlungen

Sie Uberwachen Zahlungseingidnge, Zahlungsriickstande und klaren Fragen und Unstimmigkeiten mit
Lieferanten und Dienstleistern

Sie wirken bei der Erstellung von Jahresabschliissen mit, so buchen wir beispielsweise Rickstellungs- und
Verbindlichkeitsverbrauch im Sinne der Jahresabgrenzung

Sie beraten lhre Kollegen (m/w/d) aus dem Gebdudemanagement bei Riickfragen zu Rechnungen

lhr Profil

Sie haben eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung

Sie bringen Erfahrung im Finanz- und Rechnungswesen mit

Sie kennen idealerweise die Arbeit mit der Buchhaltungssoftware MACH sowie mit der
Geb3dudemanagementsoftware LUGM

Sie verflgen Uber sehr gute Deutschkenntnisse

Wir bieten

einen unbefristeten Arbeitsvertrag

Méglichkeiten zur Ubernahme durch den Kundenbetrieb
Urlaubsgeld

Weihnachtsgeld

wohnortnahe Projekte

eine schnelle und unkomplizierte Einstellung

faire Entlohnung nach hauseigenem Tarifvertrag

ein offenes Ohr fir alle Ihre Anliegen

die Zusammenarbeit in einem netten, wertschitzenden Team
personliche Betreuung durch einen festen Personalberater
langfristige Arbeitsverhaltnisse und Projekte

die Moglichkeit von Fahrtkostenbeteiligungen



e Abschlagszahlungen
e einen Arbeitsplatz in einem fest etablierten Libecker Personaldienstleistungsunternehmen

Interesse geweckt? lhre persdnliche Ansprechpartnerin May Pries steht IThnen gern unter 0451 / 48 66 3-0 telefonisch zur
Verfligung.

Kommen Sie zu Knoop Personal-Service und profitieren Sie von unserer langjahrigen Erfahrung und unserem breit
aufgestellten Kundenstamm. Bewerben Sie sich gern per E-Mail bewerbung@knoop.com oder tiber Whatsapp: 0151 / 14
866 127.

Wir bieten Ihnen die Méglichkeit eines persdnlichen ersten Kennenlernens, eines Telefoninterviews oder eines Videocalls:
Sie entscheiden, in welcher Form Sie uns kennenlernen mochten. Wir freuen uns auf Sie!
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