
Sachbearbeiter (m/w/d) für die Entgeltabrechnung
(894)

 Standort: Wahlstedt  Gehaltsspektrum: 2900 - 3500 Euro pro Monat

Für unseren Kunden aus Wahlstedt suchen wir ab sofort einen Sachbearbeiter für Entgeltabrechnung (m/w/d) in
Vollzeit. In der Entgeltabrechnung tragen Sie entscheidend dazu bei, dass Mitarbeitende zuverlässig und korrekt entlohnt
werden – eine Verantwortung, die im Unternehmen hohen Stellenwert hat. 

Über uns: Knoop Personal-Service ist ein inhabergeführtes Zeitarbeitsunternehmen aus Lübeck. Wir bieten Ihnen Jobs in
den Regionen Lübeck, Mölln, Bad Segeberg und Neustadt i.H., in Vollzeit und in Teilzeit. Bewerben Sie sich noch heute. Das
Knoop-Team freut sich auf Sie.

Ihre Aufgaben

Erstellung der monatlichen Entgeltabrechnung sowie aller damit verbundenen administrativen und
organisatorischen Aufgaben
Betreuung und Pflege des Zeitwirtschaftssystems
Erfassung, Aktualisierung und Verwaltung der Personalstammdaten
Verwaltung der betrieblichen Altersvorsorge und des Melde- und Bescheinigungswesens
Schriftliche und telefonische Korrespondenz mit Krankenkassen, Behörden und Sozialversicherungsträgern
Ansprechpartner für Führungskräfte und Mitarbeitende bei abrechnungsrelevanten Themenstellungen

Ihr Profil

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, z. B. als Industriekaufmann/ Industriekauffrau (m/w/d),
 Steuerfach- oder Sozialversicherungsangestellter (m/w/d)
Berufserfahrung in der Entgeltabrechnung
Fundierte Kenntnisse im Lohnsteuer- und Sozialversicherungsrecht
Ausgeprägtes Zahlenverständnis und eine sorgfältige, strukturierte Arbeitsweise
Sicherer Umgang mit MS Office; Erfahrungen mit SAP sind von Vorteil
Sehr gute Deutschkenntnisse

Wir bieten

einen unbefristeten Arbeitsvertrag
Möglichkeiten zur Übernahme durch den Kundenbetrieb
Urlaubsgeld
Weihnachtsgeld
wohnortnahe Projekte
eine schnelle und unkomplizierte Einstellung
faire und transparente Entlohnung nach Tarifvertrag
ein offenes Ohr für alle Ihre Anliegen
die Zusammenarbeit in einem netten, wertschätzenden Team
persönliche Betreuung durch einen festen Personalberater
langfristige Arbeitsverhältnisse und Projekte
die Möglichkeit von Fahrtkostenbeteiligungen
Abschlagszahlungen
einen Arbeitsplatz in einem fest etablierten Segeberger Personaldienstleistungsunternehmen

 



Interesse geweckt? Ihre persönliche Ansprechpartnerin Gerda Gergaut steht Ihnen gern unter 04551/908050 telefonisch
zur Verfügung. 

Kommen Sie zu Knoop Personal-Service und profitieren Sie von unserer langjährigen Erfahrung und unserem breit
aufgestellten Kundenstamm. Bewerben Sie sich gern per bewerbung@knoop.com  oder über Whatsapp: 0151 / 14 866 127.

Wir bieten Ihnen die Möglichkeit eines persönlichen ersten Kennenlernens, eines Telefoninterviews oder eines Videocalls:
Sie entscheiden, in welcher Form Sie uns kennenlernen möchten. Wir freuen uns auf Sie!

Tarifvertrag: ja
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