Sachbearbeiter Order Processing /
Auftragsabwicklung (m/w/d)

(850)

© Standort: Trittau Anstellungsart(en): Vollzeit Arbeitszeit: 37,5 Stunden pro Woche
Gehaltsspektrum: 3600 Euro pro Monat Beschaftigungsbeginn: ab sofort

Sie moéchten komplexe Kundenauftrage eigenverantwortlich steuern und
internationale Lieferprozesse aktiv mitgestalten?

FUr unseren renommierten Kunden in Trittau suchen wir einen Sachbearbeiter
Auftragsabwicklung / Order Processing (m/w/d) in Vollzeit (37,5 Stunden/Woche). In dieser
verantwortungsvollen Position begleiten Sie anspruchsvolle Kundenauftrage von der
Auftragserfassung uber SAP und die Versand- sowie Zollabwicklung bis zur termingerechten
Fakturierung. Dabei arbeiten Sie eng mit internationalen Kunden und internen Fachbereichen
zusammen und sorgen fur einen reibungslosen Ablauf entlang der gesamten Auftrags- und
Lieferkette.

Uber uns: Knoop Personal-Service ist ein inhabergefiihrtes Zeitarbeitsunternehmen aus Liibeck.
Wir bieten Ihnen Jobs in den Regionen Lubeck, Mdlin, Bad Segeberg und Neustadt i.H., in Vollzeit
und in Teilzeit. Bewerben Sie sich noch heute. Das Knoop-Team freut sich auf Sie.

lhre Aufgaben

e Eigenverantwortliche Auftragsabwicklung vom Auftragseingang uber
Auftragsumsetzung in SAP und Auftragsuberwachung bis zur Fakturierung

e Vorbereitung und Abwicklung nationaler sowie internationaler Versandprozesse

e Erstellung von Packlisten, Frachtanfragen und Transportdokumentationen

e Organisation und Durchfuhrung von Gefahrgutversendungen unter Berucksichtigung
gesetzlicher Vorgaben und Beantragung aller erforderlichen Genehmigungen

e Durchfuhrung und Koordination der Zollabwicklung

o Uberwachung von Lieferterminen sowie Sicherstellung einer termingerechten
Auftragsabwicklung

e Schriftliche und telefonische Kommunikation mit nationalen und internationalen
Kunden

« Ubernahme organisatorischer Aufgaben im Bereich Order Processing und Customer
Contract Management

lhr Profil

e Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse (mind. C1)

Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder eine vergleichbare Qualifikation, wie
beispielsweise Erfahrung in der Auftragsabwicklung und im Customer Service
Sicherer Umgang mit SAP und den gangigen MS-Office-Anwendungen

Kenntnisse im Versand, in der Logistik oder im Export von Vorteil

Idealerweise Erfahrung im Umgang mit Gefahrgutvorschriften

Wir bieten

e einen unbefristeten Arbeitsvertrag



Méglichkeiten zur Ubernahme durch den Kundenbetrieb
Urlaubsgeld

Weihnachtsgeld

faire und transparente Entlohnung nach Tarifvertrag

ein offenes Ohr fur alle Ihre Anliegen

die Zusammenarbeit in einem netten, wertschatzenden Teamr
langfristige Arbeitsverhaltnisse und Projekte

die Moglichkeit von Fahrtkostenbeteiligungen
Abschlagszahlungen

einen Arbeitsplatz in einem fest etablierten Mdéllner
Personaldienstleistungsunternehmen

Interesse geweckt? lhre persénliche Ansprechpartnerin Emily Kotsch steht lhnen gern unter
04542 / 988990 telefonisch zur Verfuagung.

Kommen Sie zu Knoop Personal-Service und profitieren Sie von unserer langjahrigen Erfahrung
und unserem breit aufgestellten Kundenstamm. Bewerben Sie sich gern per
bewerbung@knoop.com oder Uber Whatsapp: 0151 / 14 866 127!

Sie sind unsicher, ob diese Position optimal zu lhrem Profil passt?

Nehmen Sie einfach Kontakt mit uns auf oder senden Sie uns eine initiativ Bewerbung. In
unserem regionalen Kundennetzwerk ergeben sich regelmalSig weitere passende Moglichkeiten -
auch Uber ausgeschriebene Stellen hinaus. Uns ist wichtig, miteinander ins Gesprach zu kommen
und gemeinsam Perspektiven zu entwickeln, die zu Thnen und lhrer Lebenssituation passen.

Ein personlicher Austausch ist fur uns der beste Anfang.

Tarifvertrag: ja
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