Personalsachbearbeiter Entgeltabrechnung
(m/w/d)

(12838)

© Standort: Ratzeburg Anstellungsart(en): Vollzeit Arbeitszeit: 40 Stunden pro Woche
Gehaltsspektrum: 45000 - 49000 Euro pro Jahr Beschaftigungsbeginn: ab sofort

Sie kennen sich in der Entgeltabrechnung bestens aus und wiunschen sich eine
Aufgabe, bei der Sie Verantwortung ubernehmen und gleichzeitig Teil eines
wertschatzenden Teams sind?

FUr unseren renommierten Kunden aus dem GroBhandel in Ratzeburg suchen wir ab sofort
einen Personalsachbearbeiter Entgeltabrechnung (m/w/d) in Vollzeit. In dieser Position
betreuen Sie eigenstandig einen festen Mitarbeitendenkreis, Ubernehmen die Lohn- und
Gehaltsabrechnung und sind kompetente Ansprechperson fur Fragen rund um
Sozialversicherung, Steuer und Arbeitsvertrage. Daruber hinaus erstellen Sie Personaldokumente
und wirken aktiv an der Weiterentwicklung moderner HR-Prozesse mit.

Freuen Sie sich auf eine vielseitige Aufgabe mit Verantwortung, flexiblen Arbeitszeiten und der
Mdglichkeit zum anteiligen mobilen Arbeiten nach der Probezeit!

Bei diesem Stellenangebot handelt es sich um eine Direktvermittiung.

Uber uns: Knoop Personal-Service ist Ihr Ansprechpartner fiir Jobs in der Region. Dank unseres
starken Netzwerks bieten wir Ihnen vielfaltige Jobmadglichkeiten in Lubeck, Mdlin, Bad Segeberg
und Neustadt i. H. Wir begleiten Sie personlich von der Bewerbung bis zum Start in Ihren neuen
Job. Wir freuen uns auf Sie!

Ihre Aufgaben

In dieser Position ubernehmen Sie die eigenstandige Betreuung eines definierten
Mitarbeitendenkreises und sind kompetente Ansprechperson rund um die Entgeltabrechnung.

e Sie bereiten die Lohn- und Gehaltsabrechnung vor und fuhren diese selbststandig
durch

e Sie betreuen einen fest definierten Mitarbeiterstamm eigenverantwortlich

e Sie erstellen Arbeitsvertrage, Zeugnisse sowie weitere personalrelevante Dokumente

e Sie bearbeiten Fragestellungen aus dem Sozialversicherungs-, Steuer- und
Vertragsrecht

e Sie Ubernehmen das behodrdliche Melde- und Bescheinigungswesen

e Sie wirken an Projekten zur Entwicklung und Umsetzung moderner
personalwirtschaftlicher Prozesse und Instrumente mit

e Sie bringen Ihre Erfahrung aktiv ein und unterstutzen dabei, bestehende HR-Prozesse
weiterzuentwickeln

lhr Profil

e Sie haben eine kaufmannische Ausbildung erfolgreich abgeschlossen - gerne erganzt
durch eine Weiterbildung zur Personalfachkauffrau bzw. zum Personalfachkaufmann
(m/w/d)

e Sie bringen mehrjahrige Berufserfahrung in der Entgeltabrechnung mit

¢ Im Arbeits-, Steuer- und Sozialversicherungsrecht verfugen Sie tUber
anwendungssichere Kenntnisse



e Mit gangigen HR- und Abrechnungssystemen, beispielsweise Loga Pioneer Software,
SAP oder DATEV, gehen Sie sicher um
e Sie verfugen uber sehr gute Deutschkenntnisse (mind. C1)

Was Sie erwartet

Wir bieten Ilhnen spannende Perspektiven fur Ihren nachsten Karriereschritt in einem
weitreichenden Unternehmensnetzwerk. Bei diesem Stellenangebot erwarten Sie zudem:

30 Tage Urlaub

Urlaubs- und Weihnachtsgeld

Flexible Arbeitszeiten

Anteiliges mobiles Arbeiten nach der Probezeit

Monatliche Gutscheinkarte zur freien Nutzung bei zahlreichen Geschaften
Fahrradleasing mit JobRad

Individuelle Fortbildungs- und Entwicklungsmaoglichkeiten
Selbststandiges und eigenverantwortliches Arbeiten

Interesse geweckt? lhre persdnliche Ansprechpartnerin Emily Kotsch steht lhnen gern unter
04542 / 988990 telefonisch zur Verfugung.

Kommen Sie zu Knoop Personal-Service und profitieren Sie von unserer langjahrigen Erfahrung
und unserem breit aufgestellten Kundenstamm. Bewerben Sie sich gern per
bewerbung@knoop.com oder Uber Whatsapp: 0151 / 14 866 127!

Sie sind unsicher, ob diese Position optimal zu lhrem Profil passt?

Nehmen Sie einfach Kontakt mit uns auf oder senden Sie uns eine Initiativbewerbung. In
unserem regionalen Kundennetzwerk ergeben sich regelmaRig weitere passende Moglichkeiten -
auch Uber ausgeschriebene Stellen hinaus. Uns ist wichtig, miteinander ins Gesprach zu kommen
und gemeinsam Perspektiven zu entwickeln, die zu Ihnen und |hrer Lebenssituation passen.

Ein personlicher Austausch ist fur uns der beste Anfang.
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