Personalsachbearbeiter (m/w/d)

(14773)

© standort: Bad Segeberg Anstellungsart(en): Teilzeit Arbeitszeit: 20 Stunden pro Woche Gehaltsspektrum:
16,21 - 19,21 Euro pro Stunde Beschaftigungsbeginn: ab sofort

Sie mochten dazu beitragen, passende Kandidat*innen fiir Schllsselpositionen zu finden? Dann freuen wir uns auf lhre
Unterstitzung!

Fiir eine Einrichtung der 6ffentlichen Verwaltung in Bad Segeberg suchen wir ab sofort einen

Personalsachbearbeiter (m/w/d) fiir Bewerbungsmanagement und Recruiting — in Teilzeit, unbefristet und im Rahmen
der Arbeitnehmeriiberlassung.

In dieser Rolle sorgen Sie dafiir, dass Einstellungsprozesse fair, transparent und reibungslos ablaufen. Sie sind
Ansprechpartner*in fiir Bewerber*innen und Fachabteilungen— und tragen so aktiv dazu bei, dass engagierte Menschen
ihren Platz in der 6ffentlichen Verwaltung finden.

Uber uns: Knoop Personal-Service ist ein inhabergefiihrtes Zeitarbeitsunternehmen aus Liibeck. Wir bieten Ihnen Jobs in
den Regionen Liibeck, M6lIn, Bad Segeberg und Neustadt i.H., in Vollzeit und in Teilzeit. Bewerben Sie sich noch heute. Das
Knoop-Team freut sich auf Sie.

Ihre Aufgaben

e Eigenstdndige Organisation und Koordination von Bewerbungsverfahren —von der Ausschreibung bis zur
Einstellung

Abstimmung mit internen Beteiligten wie Personalrat und Fachbereichen

Erstellung und Veroffentlichung von Stellenausschreibungen, insbesondere fiir Online-Plattformen
Terminplanung, Einladung und Begleitung von Vorstellungsgesprachen

Unterstltzung bei administrativen Personalprozessen

lhr Profil

e Abgeschlossene Ausbildung als Kaufmann/-frau fur Biromanagement (m/w/d), Personalfachkaufmann/
Personalfachkauffrau (m/w/d) oder eine vergleichbare Qualifikation mit einschldgiger Berufserfahrung

e Kenntnisse im Arbeitsrecht

e Erfahrungim Recruiting oder Bewerbermanagement ist von Vorteil

Wir bieten

einen unbefristeten Arbeitsvertrag

Méglichkeiten zur Ubernahme durch den Kundenbetrieb
Urlaubsgeld

Weihnachtsgeld

wohnortnahe Projekte

eine schnelle und unkomplizierte Einstellung

faire und transparate Entlohnung nach Tarifvertrag

ein offenes Ohr fir alle Ihre Anliegen

die Zusammenarbeit in einem netten, wertschatzenden Team
personliche Betreuung durch einen festen Personalberater
langfristige Arbeitsverhaltnisse und Projekte

die Moglichkeit von Fahrtkostenbeteiligungen
Abschlagszahlungen

einen Arbeitsplatz in einem fest etablierten Segeberger Personaldienstleistungsunternehmen



Interesse geweckt? lhre persénliche Ansprechpartnerin Gerda Gergaut steht lhnen gern unter 04551/908050 telefonisch
zur Verfigung.

Kommen Sie zu Knoop Personal-Service und profitieren Sie von unserer langjahrigen Erfahrung und unserem breit

aufgestellten Kundenstamm. Bewerben Sie sich gern per bewerbung@knoop.com oder tiber Whatsapp: 0151 / 14 866 127.

Wir bieten Ihnen die Moglichkeit eines persdnlichen ersten Kennenlernens, eines Telefoninterviews oder eines Videocalls:
Sie entscheiden, in welcher Form Sie uns kennenlernen mochten. Wir freuen uns auf Sie!
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